Resolucio n. 06/2024

De 25 de outubro de 2024

Estabelece diretrizes provisorias para
as compras e contratagdes no ambito
do COSEMS/SC, até a aprovacao do
Regulamento  de  Compras e
Contracoes.

Dispoe sobre as diretrizes basicas para as compras e contratagdes até a
aprovac¢ao do Regulamento de Compras e Contrata¢cdes do COSEMS/SC.

A Presidente do COSEMS/SC, no uso de suas atribuicoes, resolve:

Art. 1° - Até a aprovacao do Regulamento de Compras e Contratagoes do
COSEMS/SC, as diretrizes basicas contidas nesta resolucio deverdo ser
observadas.

Art. 2° - Abertura de Processo Administrativo

2.1. A aquisi¢ao de bens e servicos devera ser precedida da abertura de um
processo administrativo, com justificativa clara que demonstre a necessidade da
contratagao, especificando o objeto e o motivo da contratagao.

2.2. Excecao: Produtos de higiene, limpeza e materiais de expediente poderdo
ser adquiridos diretamente conforme o preco de mercado, sem a necessidade
de abertura de processo administrativo.

§1° Outras situagdes que nao estejam listadas nesta clausula poderao seguir o
mesmo procedimento simplificado, desde que devidamente justificadas quanto
a urgéncia e relevancia.

§2° Para todas as situagoes enquadradas como excegdes, serd obrigatoria:

- A emissao da nota fiscal correspondente para fins de registro contabil;

- A conferéncia do material ou servigo realizado no momento da entrega ou
execucao.

Art. 3° - Solicitacao de Orgcamentos

3.1. Apos a abertura do processo, o responsavel devera solicitar orgamentos a
pelo menos trés empresas do ramo especifico.

3.2. Os orcamentos devem conter as especificacOes necessarias para a
compara¢ao equitativa entre as propostas.



Art. 4° - Analise de Documentagio
4.1. A empresa que apresentar o preco mais vantajoso devera enviar os

seguintes documentos para analise:

a) Certidoes juridicas e fiscais (regularidade fiscal e trabalhista);

b) Documentacio econdémico-financeira comprovando capacidade para
executar o servico ou fornecer o produto.

4.2 Ficam dispensados da exigéncia disposta no inciso 4.1 itens de aquisi¢ao de
recorrente valor ou ao atendimento das necessidades operacionais e de eventos
do COSEMS/SC:

- Servicos de manutencao basica de veiculos;

- Aquisi¢ao produtos e itens de consumo rapido para distribuicao em eventos;
- Servigos de hospedagem;

- Servicos de Coffee Break;

- Outras situagoes que nao estejam listadas nesta clausula, desde que
devidamente justificada.

Art. 5° - Homologagao

5.1. A homologa¢ao do processo administrativo ficara a cargo da(o) Presidente
do COSEMS/SC, mediante anélise dos documentos e da instru¢io completa
do processo.

Art. 6° - Elaboracao e Assinatura do Contrato

0.1. Apds a homologacio, se for o caso, sera elaborado um contrato contendo
os direitos e obrigacdes de ambas as partes, incluindo especificagoes de prazo,
condicoes de pagamento e entregas.

6.2. O contrato devera ser assinado pela empresa contratada e pelo
COSEMS/SC.

Art. 7° - Certificagdo e Pagamento

7.1. O pagamento sera realizado apenas ap6s a certificagao de que o servigo foi
devidamente prestado ou o produto entregue, conforme especificado no
contrato.

Art. 8% - Esta Resolugio entra em vigor na data de sua publicacio,
permanecendo valida até a aprovagao do Regulamento definitivo.
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